
Créer des réunions 
privées
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Au sein d’une réunion improvisée ou d’une salle de réunion, 
il est possible, avec le rôle d’animateur, 

de créer des réunions privées.

Dans chaque réunion privée, on retrouvera l’ensemble
des fonctionnalités d’une réunion.



Créez la ou les réunion(s) privée(s)

Cliquez sur la roue crantée puis 
sur « Créer des réunions privées »

Choisir le nombre de réunions

Sélectionnez le nombre de 
réunions voulu



Choisissez la durée des réunions

Indiquez une durée

Répartition des participants

Trois options : 

Au hasard

Au choix des participants

Manuellement



Assigner au hasard

Autoriser les participants à choisir



Assigner manuellement

Lancer les réunions

Glissez-déposez les participants 
dans les réunions

Cliquez sur « Créer » une fois les 
répartitions effectuées



Rejoindre la réunion

Vous êtes invité à rejoindre la 
réunion

Le temps restant dans la réunion 
privée est indiqué
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